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ДОЛЖНОСТНАЯ ИНСТРУКЦИЯ

ПОМОЩНИКА ВОСПИТАТЕЛЯ ДЕТСКОГО САДА

1. Общие положения

1.1. Настоящая должностная инструкция разработана на основе Единого квалификационного справочника  должностей руководителей, специалистов и служащих, раздел «Квалификационные характеристики должностей работников образования», утвержденной приказом Министерства здравоохранения и социального развития Российской Федерации от 26 августа 2010 г. № 761-н. При составлении инструкции учтены также Примерные рекомендации об организации службы охра​ны труда в образовательном учреждении системы Министерства обра​зования Российской Федерации, утвержденные приказом Минобразо​вания Российской Федерации от 27 февраля 1995 г. № 92.

1.2. Помощник воспитателя назначается и освобождается от должности заведующим МБДОУ на основании заявления и составления трудового договора.

    1.3. Помощник воспитателя должен иметь среднее  (полное) общее образование и профессиональную подготовку в области образования и педагогики без предъявления требований к стажу работы. 
1.4. Помощник воспитателя подчиняется непосредственно воспитателю, старшему воспитателю, заведующему МБДОУ.

1.5. В своей деятельности воспитатель руководствуется: 

- Конститу​цией и законами Российской Федерации; 

- административным, трудовым и хозяйственным законодательством РФ; 

- Типовым положением о дошкольном образовательном учреждении; 

- Уставом МБДОУ «Изумруднинский детский сад» и локальными правовыми актами; 

- нормативными документами и методическими рекомендациями по вопросам профессиональной и практической деятельности; 

- приказами и распоряжениями заведующего МБДОУ «Изумруднинский детский сад»; 
- трудовым договором; 

- настоящей должностной инструкцией. 

1.6. Помощник воспитателя должен знать:
- законы и иные нормативные правовые акты, регламентирующие образовательную деятельность; 
- Конвенцию о правах ребенка; 
- основы педагогики, психологи;
- основы  возрастной физиологии и гигиены;
- основы доврачебной медицинской помощи;

- права ребенка;

- основы теории и методики воспитательной работы;

- правила по охране жизни и здоровья воспитанников, ухода за детьми;

- санитарно-гигиенические нормы содержания помещений, оборудования, инвентаря;

- правила внутреннего трудового распорядка образовательного учреждения;

- правила по охране труда и пожарной безопасности.  
     1.7. Продолжительность ежегодного очередного отпуска – 28 календарных дней
     1.8. Помощник воспитателя должен соблюдать трудовую дисциплину.

2. Должностные обязанности

     Помощник воспитателя выполняет следующие должностные обязанности: 

     2.1. Участвует в планировании и организации жизнедеятельности воспитанников. 
     2.2. Осуществляет под руководством воспитателя повседневную работу, обеспечивающую создание условий для  социально-психологической реабилитации, социальной и трудовой адаптации воспитанников. 
     2.3. Под руководством воспитателя обеспечивает сохранение и укрепление здоровья воспитанников, проведение мероприятий, способствующих их психофизическому развитию, соблюдению ими распорядка дня. 
     2.4. Организует с учетом возраста воспитанников работу по самообслуживанию, соблюдение ими требований охраны труда, оказывает им необходимую помощь. 
     2.5. Участвует в работе по профилактике отклоняющегося поведения, вредных привычек у воспитанников.
     2.6. Обеспечивает санитарное состояние помещений и оборудования. 
     2.7. Обеспечивает охрану жизни и здоровья воспитанников во время образовательного процесса. 
     2.8. Взаимодействует с родителями воспитанников (лицами, их заменяющими). 
     2.9. Выполняет правила по охране труда и пожарной безопасности.
     2.10. Проходит медицинский осмотр 1 раз в полгода.

     2.11. Проводит своевременную уборку групповой комнаты, спальни, прихожей и других площадей влажным способом 2 раза в день.

     2.12. Согласно графику, утвержденного заведующим, проветривает помещения, дезинфекционным способом обрабатывает посуду и соблюдает дезинфекционный режим группы при карантине.
     2.13. Помогает воспитателю одевать и раздевать детей на прогулку, сон и другие мероприятия.

     2.14. Совместно с воспитателем проводит работу по воспитанию детей, предъявляя общие требования по указанию воспитателя: привитию культурно-гигиенических навыков во время еды, умывания, одевания и т.д. 

     2.15. Учит детей правильно сервировать стол, аккуратно заправлять постель.

     2.16. Помогает воспитателю в подготовке к занятиям  и уборке после них, помогает разводить детей по группам на занятия.

     2.17. Следит за чистотой детских полотенец и постельного белья, согласно графику меняет белье, следит за сохранностью имущества группы.

     2.18. В случае неисправности мебели и другого оборудования своевременно делает заявку.
     2.19. Получает питание с пищеблока строго по графику в спецодежде. Категорически запрещается брать детей на пищеблок. 

     2.20. Пищу в группу приносит в закрытой посуде. Запрещается оставлять без присмотра пищу в местах, доступных для детей.

     2.21. Моет окна 2 раза в месяц.

     2.22. Поддерживает санитарно-гигиенический режим в группе.

     2.23. Во время производственных мероприятий, проводимых в тихий час с участием воспитателя, находится с детьми.
3. Права 

Помощник воспитателя в пределах своей компетенции имеет право:

3.1. В случае наличия ухудшающих здоровье условий труда, требовать их улучшений.
3.2. Требовать своевременного и качественного ремонта оборудования.

3.3. Требовать своевременного обеспечения инвентарем и спецодеждой.

3.4. Знакомиться с жалобами и другими документами, содержащи​ми оценку его работы, давать по ним объяснения;

3.5. На конфиденциальность дисциплинарного (служебного) рас​следования, за исключением случаев, предусмотренных законом.
3.6. Пользоваться всеми правами, касающимися режима рабочего времени, времени отдыха, отпусков, социального обеспечения, которые установлены учредительными документами и трудовым законодательством

4. Ответственность
Помощник воспитателя несет ответственность: 

4.1. За жизнь и здоровье детей закрепленной группы. 

4.2. За сохранность вещей воспитанников

4.3. За сохранность оборудования и инвентаря в группе.

4.4. За соблюдение инструкций по технике безопасности.

4.5. За соблюдение инструкций по охране жизни и здоровья детей.

4.6. За своевременное прохождение медицинского осмотра.

4.7. За исполнение всех обязанностей, возложенных настоящей инструкцией.

4.8. За виновное причинение образовательному учреждению  ущерба в связи с исполнением (неисполнением) своих должностных обязанностей помощник воспитателя несет материальную ответ​ственность в порядке и в пределах, установленных трудовым и (или) гражданским законодательством.

5. Взаимоотношения. Связи по должности

Помощник воспитателя:

5.1. Работает по графику, утвержденному заведующим МБДОУ, составленному исходя из 40-часовой ра​бочей недели  пропорционально установленной нагрузке;

5.2. Заменяет в установленном порядке временно отсутствующих помощников воспитателей на условиях почасовой оплаты и по тарификации (в зависимости от срока замены), не разрешается меняться сменами без согласования  заведующего. 

5.3 Заменяющий своего сменщика в группе в период временного его отсутствия, при обоснованных обстоятельствах, может отказаться от замены и быть освобожденным от работы в дополнительную смену, при условии предварительного согласования с заведующим.

5.4. Обязан сообщать заведующему МБДОУ о невыходе на работу по больничному листу и о выходе на работу после болезни. 

5.5. В летний период готовит  группу к сдаче к новому учебному году. 

5.6. Уходя с работы, помощник воспитателя обязан оставлять свое рабочее место (группу) в полном порядке. 

С инструкцией ознакомлены:         ______________  _______________________ __________                                                                                                           

                                                                                 (подпись)                          (расшифровка подписи)                  (дата) 

